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                                            Auskunftsbogen für Institutionen
Sie können den Auskunftsbogen sowohl ausdrucken und uns faxen oder auch am PC ausfüllen und uns zurückmailen.
(1) Allgemeiner Teil
	Kontaktdaten

	Name der Institution:
	

	Sprechzeiten:
	

	Kontaktperson (inkl. Funktion):
	

	Straße:
	
	Hausnummer:
	

	Plz:
	
	Ort/Stadt:
	

	Telefon:
	
	Mobil:
	

	E-Mail:
	

	Homepage:
	

	Social Media (Nutzername+Plattform): 
	

	Rechtsform:
	
	Einrichtungstyp:
	

	Aufgaben und Ziele der Institution

	Beschreiben Sie bitte kurz die Aufgaben und Ziele Ihrer Einrichtung, damit interessierte Freiwillige sich ein Bild von Ihrer Einrichtung machen können.

	



(2) Projektbezogener Teil
	Bitte wählen Sie einen kurzen, ansprechenden Titel für Ihr Angebot (z.B. Kochtreff für Geflüchtete) 

	

	Einsatzort und Ansprechpartner:in für die Tätigkeit (falls abweichend von Institution)

	Einsatzort:
	

	Projektname:
	

	Ansprechpartner für Freiwillige:
	

	Straße:
	

	Plz:
	
	Ort/Stadt:
	

	Telefon:
	
	Mobil:
	

	E-Mail:
	

	Homepage:
	



	Bitte beschreiben Sie die Aufgaben und Tätigkeiten des Freiwilligen sowie den Rahmen der Tätigkeit.


	


Vermittlungsprofil
	In welchen Handlungsfeldern erfolgt der Einsatz?

		Beratung
	☐
	Besorgungen, Besuche, Begleitung
	☐	Büro, Verwaltung, PC
	☐
	Fahrdienste
	☐	Freizeit gestalten
	☐	Führungen, Aufsicht
	☐
	Handwerk & Technik
	☐	Hauswirtschaft und Kochen
	☐	Hilfs- und Rettungsdienste
	☐
	Kreatives
	☐	Kurzfristige Projekte
	☐	Ladendienste 
	☐
	Natur und Garten
	☐	
	Öffentlichkeitsarbeit  
	☐	Patenprojekte             
	☐
	Schule und Lernen   
	☐	Sprachen
	☐	Verkauf/Ladendienst 
	☐

  Sonstiges: 


	Welche Kenntnisse/Fertigkeiten werden benötigt oder gewünscht? 

	
	Betreuung/Begleitung
	☐	Computerkenntnisse 
	☐
	Handwerk
	☐
	Hauswirtschaft
	☐	Management, Organisation, Büro
	☐
	Musik, Instrumente
	☐
	Ökologie/Naturschutz
	☐	Pädagogik/Psychologie
	☐
	Recht
	☐
	Sport/Bewegung 
	☐	Sprachen 
	☐          
	Wirtschaft/Steuer
	☐

  Sonstiges: 



	Mit welcher Zielgruppe wird gearbeitet? 

	
	Eltern und Familien
	☐	Erkrankte
	☐
	Frauen
	☐
	Geflüchtete
	☐	Kinder und Jugendliche
	☐
	Kirche
	☐
	Männer
	☐	Menschen mit Behinderungen
	☐
	Nachbarschaft
	☐
	Senior:innen und Angehörige  
	☐	Tiere
	☐          
	Wohnungslose
	☐

  Sonstiges: 



	Wünschen Sie sich Freiwillige mit besonderen Sprachkenntnissen?

	☐ Nein             ☐  Ja, welche Sprache/n:



	Welche der untenstehenden Begriffe beschreiben die Tätigkeit des/der Freiwilligen am besten? 
(Mehrfachnennungen möglich)

	Arbeit eher alleine			☐	Arbeit im Team			☐
Arbeit mit einzelnen Menschen		☐	Arbeit mit Gruppen		☐
eher leitende Rolle			☐	ausführend/vorbereitend	☐
regelmäßige Mitarbeit			☐	sporadische Mitarbeit		☐
intellektueller Einsatz			☐	körperlicher Einsatz		☐




	Spezifische Anforderungen

	Gibt es ein Mindestalter?                      	              ☐Nein             ☐ Ja, Alter: 	
Ist ein Führerschein erforderlich?  	             ☐Nein             ☐ Ja
Ist ein Führungszeugnis erforderlich?                    ☐Nein             ☐ Ja
Ist ein Gesundheitszeugnis erforderlich?             ☐Nein             ☐ Ja



	Angaben zum zeitlichen Rahmen des Engagements

	Soll das freiwillige Engagement befristet sein?
☐	Ja, von                    bis    
☐	Nein
Sind die Einsatzzeiten der Freiwilligen....       
....  ☐ flexibel, wie viele Stunden pro Woche? 
....  ☐ terminlich festgelegt, zu welchen Zeiten?
Ist eine Probezeit vorgesehen?		☐ Nein             ☐ Ja, Dauer: 
Ist eine Einarbeitung erforderlich?  	☐ Nein             ☐ Ja, Dauer:



	Mit welchen Leistungen können die Freiwilligen im Rahmen der Tätigkeit in Ihrer Institution rechnen? (Mehrfachnennungen möglich)

	Anleitung furch Fachkräfte		☐	Ausstattung mit Arbeitsmaterialien	☐
Erfahrungsaustausch			☐	Erstattung entstandener Kosten	☐
Fortbildung/ Qualifizierungsangebote	☐	Haftpflichtversicherung 	 	☐
Kostenlose Angebote                               	☐	Regelmäßige Informationen                     ☐
Tätigkeitsnachweise                              	☐	Unfallversicherung                                     ☐

Aufwandsentschädigungen in Höhe von:   
Erstattung Fahrtkosten in Höhe von:                                                                                  
   
Sonstige: 

Arbeitsvereinbarung                schriftlich ☐                                                mündlich ☐                         



(3) Statistik und Wünsche an die Freiwilligenagentur
	Wie viele Personen engagieren sich bisher in dem Angebot (ca.)?
	Anzahl Mitarbeiter:innen: 
	Anzahl regelmäßige Freiwillige: 
Anzahl gelegentliche Freiwillige: 
Was erhoffen Sie von der Freiwilligenagentur im Zusammenhang mit Ihrer Freiwilligenarbeit? (Mehrfachnennungen möglich)
☐	Vermittlung von Freiwilligen
☐	Beratung bei der Gründung neuer Projekte
☐	Konfliktberatung
☐	Veröffentlichung von freiwilligen Tätigkeitsfeldern in den Medien
☐	Organisationsberatung zur Zusammenarbeit mit Freiwilligen
☐	Sonstiges: 



	Wie haben Sie von der Freiwilligenagentur Bergedorf erfahren?

	



Ich bin damit einverstanden, dass 
· die Angaben dieses Fragebogens in verkürzter Form in eine Datenbank übertragen werden, die den an freiwilligem Engagement interessierten Personen zugänglich gemacht wird.
· die Kontaktdaten im Rahmen der Beratungstätigkeit der Freiwilligenagentur den an freiwilligem Engagement interessierten Personen weitergegeben werden.
· dass die Angaben dieses Fragebogens in verkürzter Form im Rahmen der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit der Freiwilligenagentur Bergedorf verwendet werden.
· das Angebot der freiwilligen Tätigkeit in den Engagement Datenbanken folgender Internetseiten veröffentlicht wird:
☐ www.freiwillig.hamburg
☐ Hamburger Patenschaftskampagne (open-hamburg.de); NUR für Flüchtlingspatenschaften
☐ Homepage der Freiwilligenagentur Bergedorf (www.freiwilligen-agentur-bergedorf.de)



    				
................................................................	..........................................................................
(Ort / Datum)						(Unterschrift)
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